
ERZURUM DEFTERDARLIĞI MALMUDURLUKLERI HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Veznece para 
tahsilatı yapılması

Lojman kirası, idari para 
cezası, ecrim isil bedeli, 
damga vergisi... olarak para 
yatırılması

Muhtelif
mevzuat

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

İlgili idarenin yazısı, 
mahkeme kararı, 
muhasebe işlem fişi, 
tutanak, T.C.kim lik

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi

Geçici nakit 
teminat tahsilatı

İhalelerde teklif edilen bedelin 
%3'unden az olmamak Üzere 
gecici teminat verilmesi.

4734 Sayılı 
Kamu İhale 
Kanunu, 
Md.33

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

Gerçek kişilerde T.C. 
kimlik, tüzel kişilerde 
vergi numarası, ilgili 
idarenin yazısı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Geçici nakit 
teminat iadesi

İhale üzerinde kalmayan, 
ihale dışı bırakılan isteklinin 
yatırdığı geçici teminatın iade 
edilmesi

4734 sayih
Kamu İhale
Kanunu
Md.34/c,
Merkezi
Ybnetim
Muhasebe
Yönetmeliği
Md.12/a,

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

Alındı belgesinin aslı 
idarenin "iadesinde 
sakınca yoktur" onayı, 
banka hesap 
numarasını gösrerir 
dilekçe

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Banka kesin 
teminat
mektubunun iadesi

Malın teslimi, hizmetin ifası, 
yapım işinin tamamlanması 
üzerine kesin teminat 
mektubunun iadesi

4735 Sayılı 
Kamu İhale 
Sözleşmeleri 
Kanunu

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

İlgili idarenin yazzısı, 
alındı belgesinin aslı, 
vergi borcu yoktur 
yazzısı, SGK 'dan 
ilişiksiz yazısı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Y
ok

tu
r Banka kesin 

teminat 
mektubunun 
almması

ihale üzerinde kalan isteklinin 
ihale bedelinin %6'si 
oranmdaki tutarda teminat 
mektubu vermesi.

4734 Sayılı 
Kamu İhale 
Kanunu, 
Md.34, 35

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

ilgili idarenin yazısı, 
teminat mektubu, teyit 
yazızı.

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Adli teminat- 
Kefalet iadesi

Tahliye Kefaleti

5271 Sayih 
Ceza
Muhakemele 
ri Kanunu, 
2004 Sayih 
icra iflas 
Kanunu

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

I c i I ili iç il ic iu co ii ic 
MiArvii I mahkeme 
karari veya yazi, banka 
hesap numarasi ve 
T.C. Numarasini 
gbsterir

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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5271 Sayih
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Adli teminat- 
Kefalet tahsili

Tahliye Kefaleti

Ceza
Muhakemele 
ri Kanunu, 
2004 Sayih 
icra iflas 
Kanunu

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

Mahkeme veya 
Cumhuriyet 
Ba§savcihginin yazisi, 
T.C.kim lik numarasi

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Kesin nakit 
teminat iadesi

ihale konusu malm teslimi, 
hizmetin ifasi, yapm isjnin 
tamamlanmasi üzerine kesin 
teminatin iadesi

Merkezi
Yönetim
Muhasebe
Yönetmeliği
Md.12/a,
Md.21/(3)

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

iu c iic iiii i y o £.io i,c iiii
iui belgesinin ash, 
vergi borcu yoktur 
yazisi, SGK'dan ilisjksiz 
yazisi, banka hesap 
numarasini gbsterir

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Kesin nakit 
teminat tahsilatı

ihale üzerinde kalan isteklinin 
ihale bedelinin %6'sı oranında 
para yatırması

4734 Sayılı 
Kamu İhale 
Kanunu, 
Md.43

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

Gerçek kişilerde T.C. 
kimlik, tüzel kişilerde 
vergi numarası, ilgili 
idarenin yazısı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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Y
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tu
r Emanetlerdeki

paraların
alacaklılara
ödenmesi

Çeşitli nedenlerle emanetler 
hesabına alınmış tutarların 
hak sahibine iadesi

Merkezi
Yönetim
Muhasebe
Yönetmeligi
Md.257/a

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu özel 
sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

Banka hesap numarası 
ve T.C. Kimlik 
numarasını gösterir 
dilekçe, alındı belgesi, 
idarenin yazısı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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r Mahsup belgesi 

niteliğinde 
muhasebe işlem 
fişi verilmesi

İştirak ödemelerinden yapılan 
vergi kesintileri için kanıtlayıcı 
belge olarak Mif örnegi 
verilmesi

Merkezi
Yönetim
Muhasebe
Yönetmeligi
Md.7

Vatandas, 
sivil toplum 
kuruluşu, 
özel sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

T.C. Kimlik numarası 
veya vergi numarası, 
dilekçe

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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r Bütce gelirlerinden 

red ve iade 
ödemeleri

Bütçe geliri olarak tahsil 
edilen paralann cesitli 
nedenlerle geri ödenmesi

2006/7 Nolu iş

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu özel 
sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

Alındı belgesinin aslı 
idarenin, mahkemenin 
yazısı yargı kararı, 
banka hesap 
numarasını gösterir 
dilekçe, vekaletname

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Muhasebe Servisi
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r Kaybedilen alındı 

belgeleri icin 
tastikli suret 
verilmesi

İade, geri ödeme evraklarına 
bağlanması gereken alındı 
belgelerinden örnek 
çıkarılması

Merkezi
Yönetim
Muhasebe
Yönetmeligi
Md.528

Vatandaş, 
sivil toplum 
kuruluşu,özel 
sektör

Maliye
Bakanlığı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe
Malmüdürlükleri

İlgilinin T.C. Kimlik 
numarasını gösterir 
dilekçesi, gerekli 
hallerde gazete ilanı

İstanbul Defterdarlığı 
ve İlçe Malmüdürlükleri 
Veznesi
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