
Erzurum Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe Müdürü Defterdar
Fahrettin PALAOĞLUZafer ÇAĞLAR

Evrak İşlemleri Süreci

Evrakın Değerlendirilmesi

Gelen Evrak Giden Evrak

Gelen Evrakın İlgilisine Teslim 
Edilmek Üzere Havale İçin 

Hazırlanması

İlgili Evrakın Evrak Masasınca Teslim 
Alınması

Havalesi Yapılan Evrakın 
Gelen Evrak Defterine 

Kaydedilmesi

Evrakın İlgilisine İmza Karşılığı 
Teslim Edilmesi

Evrak İşlemleri 
Tamamlandı

Yazı

Gelen 
Evrak 
Defteri

Evrakın Giden Evrak Defterine 
Kaydedilmesi

Evrakın Posta veya Zimmet 
Defterine Kaydedilmesi

Zimmet 
Defteri

Giden Evrak 
Defteri

Posta Defteri

Zimmet Defteri

Evrakın Postaya veya 
Zimmetle İlgilisine Verilmesi


	Süreç Modeli

