
Erzurum Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe Müdürü Defterdar
Fahrettin PALAOĞLUZafer ÇAĞLAR

Arşiv İşlemleri Süreci

Arşivlenecek Evrakın Kontrol Edilerek Arşiv 
Defterine Kaydedilmesi

Arşivlenmek Üzere Evrakın Arşiv 
Masasına Gelmesi

Evrakların Yıllar İtibariyle ve Türlerine Göre 
Tasnif Edilmesi

Arşiv Yönetmeliğine Göre Saklama Süresi 
Dolana Kadar Evrakların Arşivlenmesi

Arşiv İşlemleri 
Tamamlandı

ÖEB

MİF

Diğer Belgeler

Yazı

Arşiv Defteri

Arşivlenen Evrakların Ayıklama ve İmha 
Komisyonunca Her Yılın Mart Ayı Başında 

Değerlendirilmesi

Evrakların İmhasıyla İlgili Kurum Arşivinden 
Uygun Görüş Alınması

Kurum Arşivi Onayına Müteakiben İmha 
Komisyonu Marifetiyle Evrakların Tutanakla 

İmha Edilmesi

Yazı

İmha Tutanağı

Değerlendirme Sonucu Saklama Süresi 
Dolan ve İmha Edilecek Olan Evrakların 

Ayıklanarak İmha Listesinin Düzenlenmesi
İmha Listesi


	Süreç Modeli

