
Erzurum Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe Müdürü Defterdar
Fahrettin PALAOĞLUZafer ÇAĞLAR

Yevmiye İşlemleri Süreci

Yevmiye Masasına Arşivlenmek Üzere Gelen 
ÖEB ve MİF'lerin Ayrılması

ÖEB MİF

MİF'lerin Ayrılması

ÖEB Asıl Nüshalarının 
Harcama Birimleri Bazında 

Ayrılması

Ödeme Emri Belgesi (ÖEB) ve Muhasebe İşlem 
Fişi (MİF)'in Onaylanması Sonucu Arşivlenmek 

Üzere Yevmiye Masasına Gelmesi

ÖEB'lerin Ayrılması

Asıl Nüsha İkinci Nüsha

ÖEB İkinci Nüshalarının 
Yevmiye Numarasına Göre 

Sıralanması

MİF Asıl Nüshalarının Yevmiye 
Numarasına Göre Sıralanması

MİF İkinci Nüshalarının  
Numarasına Göre Sıra

Asıl Nüsha İkinci Nü

Harcama Birimleri Bazında 
Ayrılan ÖEB'nin Yevmiye 

Numarasına Göre Sıralanması

ÖEB'nin Harcama Birimlerine 
Teslim Edilmek Üzere 

Muhafaza Altına Alınması

Yevmiye İşlemi 
Tamamlandı

Muhasebe Biriminde Kalmak 
Üzere ÖEB'nin Muhafaza 

Altına Alınması

Denetim İçin MİF'in Muhafaza 
Altına Alınması

Muhasebe Biriminde  
Üzere MİF'in Muhafaz   

Alınması

ÖEB

MİF

Üçer Aylık Dönemler İtibariyle  
Takip Eden Ayın Sonuna 

Kadar ÖEB'lerin İlgili Harcama 
Birimlerine Teslim Edilmesi Arşiv İşlemleri Süreci
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