
Erzurum Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Muhasebe Müdürü Defterdar
Fahrettin PALAOĞLUZafer ÇAĞLAR

Mal/Hizmet Alımları ve Yapım İşleri Süreci
Mal/Hizmet Alımı ve Yapım İşi 
İhtiyacının Belirlenerek Satın 
Alma Talebinde Bulunulması

Mal/Hizmet Alımı ve Yapım İşi 
İhtiyacıyla İlgili Yaklaşık Maliyetin 

Belirlenmesi

Ödenek Kontrolunun Yapılması

Ödenek Yeterli Ödenek Yetersiz

Ödenek İşlemleri 
Süreci

Onay Belgesinin 
Hazırlanması

Piyasa Fiyat Araştırma 
Tutanağının Yapılması

Yak. Mal. 
Hes. Cet.

SGB

Onay 
Belgesi

SGB

Onay Belgesinin İhale 
Yetkilisi Tarafından 

İmzalanması

SGB

Piy. Fiy. 
Araş. Tut.

1

Ödenek Talep Edildi

Alım Usulünün 
Değerlendirilmesi

Doğrudan Temin 
Usulü Diğer İhale UsulleriAçık İhale Usulü

İhaleye Çıkılması ve İhale 
Komisyonu İçin İhale 

Yetkilisinden Onay Alınması

Şartname ve İhale İlanının 
Hazırlanarak Mevzuatına 

Göre İlanın Yapılması

İhaleye Katılacaklardan 
Mevzuatında Belirtilen 

Belgeler ve Geçici Teminatın 
Alınarak İhalenin Yapılması 

Sonucu İhale Komisyon 
Kararının Alınması

İhale Onayının Alınarak 
Süresi İçinde Sözleşme 

Yapılmak Üzere İlgilisinin 
Bilgilendirilmesi

Kesin Teminatın Alınması

KİK

Şartname

İhale İlanı

İlgili Belg. 
ve Geç. 

Tem.

İh. Kom. 
Kararı

Yazı

Kes. Tem.

Belli İstekliler Arasında veya 
Pazarlık Usulüne Göre İhaleye 
Çıkılması ve İhale Komisyonu 
İçin İhale Yetkilisinden Onay 

Alınması

Onay 
Belgesi

KİK

Hazırlanan Şartnameye Göre 
ve İlanın Zorunlu Olmadığı 

İhalede Komisyon Tarafından 
İşin Nitelik ve Gereğine Uygun 

İsteklilerin Davet Edilmesi

Şartname

Yazı



Muhasebe Müdürü Defterdar
Zafer ÇAĞLAR Fahrettin PALAOĞLU

Erzurum Defterdarlığı
Muhasebe Müdürlüğü

Mal/Hizmet Alımları ve Yapım İşleri Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

Sözleşme Yapılmayacak Sözleşme Yapılacak

Sözleşmenin Hazırlanarak İlgili 
Firma/Şahıstan Sözleşme (Bedel Varsa) 

Damga Vergisinin  Alınması

Sözleşmenin Firma/Şahıs ve İhale Yetkilisi 
Tarafından İmzalanması

Sözleşmenin Yapılıp Yapılmacağının Değerlendirilmesi

1

Alındı Belgesi

Kontrolun Yapılarak Varsa Eksikliğin Giderilmesi Sonucu 
Teslim Alınması

Kabul Tutanağı

Taşınır Varsa Taşınır İşlem Fişinin Hazırlanarak Taşınır Kayıt ve 
Kontrol Yetkilisi Tarafından İmzalanması

Taşınır İşlemleri Süreci

KBS (TKYS)

Taşınır İşlem Fişi

Fatura 2.000,00 TL'nin Üzerinde

Firma/Şahıstan Gelen Fatura Kaydının Yapılması
Fatura

SGB

Fatura 2.000,00 TL'nin Altında

Firma/Şahsın Hakedişinden Kesilmek Üzere 
Vergi Borcu Sorgulamasının Yapılması

Hazırlanan Ödeme Emri Belgesinin Harcama Yetkilisi 
Tarafından İmzalanması

Ödeme İşlemleri Süreci

Mal/Hizmet Alımı ve Yapım İşi İhtiyacı 
Karşılandı

ÖEBMYS
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